К 90-летию архивной службы Удмуртии
Начало организации архивной службы в Удмуртии было положено 2 октября 1923 года, 90 лет назад. В этот день исполком Вотской Автономной области принял постановление об организации областного архивного бюро и архивов в уездных исполкомах. 

Однако в г. Глазове уездное архивное бюро было создано лишь спустя два года, 1 июля 1925 года. Сконцентрировать все документы дореволюционных учреждений уезда, а также советских учреждений, затем передать на постоянное хранение в областное архивное бюро – такая задача стояла перед архивистами того времени. 

За время своего существования архив не раз менял название: 1929 г. – Глазовское районное архивное бюро, 1942 г. – Глазовский объединенный районно-городской архив, 24 июля 1967г. – Глазовский филиал Центрального государственного архива УАССР, 1 января 1994 г. – архивный отдел исполкома Глазовского городского Совета народных депутатов, 10 апреля 1994 г. – архивный отдел Администрации города Глазова, 2 октября 2006г. – архивное управление Администрации города Глазова. 

До 1994 года архив располагался на первом этаже жилого кирпичного дома с одним архивохранилищем. 

На сегодня архивное управление Администрации г. Глазова является одним из крупных муниципальных архивов Удмуртии. Архив размещен в приспособленном здании по ул. Пионерской, 1г и занимает помещение площадью 431 кв.м., площадь архивохранилищ 241, 2 кв.м. Кроме того, по причине ежегодного увеличения количества поступаемых на хранение документов и недостаточности площади хранилищ, в августе 2006 г. архивному управлению было выделено дополнительное помещение площадью 177,7 кв.м. по ул. Мопра 37. Тогда же в нем была проведена реконструкция и капитальный ремонт.

На 1 января 2013 г. по паспорту архивного управления числится 488 фондов, 121879 ед.хр. за 1922-2007 годы, из них управленческой документации – 89960 ед.хр., документов по личному составу – 31919. В целях оптимизации состава Архивного фонда большое внимание традиционно уделяется сбору документов личного происхождения, о выдающихся представителях современности, ветеранах войны и труда. На сегодня в архивном управлении хранятся документы 19 фондов личного происхождения в количестве 5393 ед.хр. Наиболее интересными фондами являются:

 - личный фонд Перешеина Владимира Юрьевича, главы МО «Город Глазов» с 2005г. по 2010 г.;

 - личный фонд Буни Михаила Ивановича, Почетного гражданина г. Глазова, народного судьи, второго секретаря горкома КПСС, известного краеведа;

 - личный фонд Костицыной Татьяны Павловны, ветерана народного образования Удмуртии, учителя истории, краеведа;

 - личный фонд Медведева Федора Калистратовича, участника ВОВ, председателя Глазовского городского Совета ветеранов войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов, соавтора книг о ВОВ.


В нынешнем году начата работа по переводу документов на бумажной основе в электронный вид. На сегодняшний день оцифрована 161 ед.хр., из них 48 ед.хр. относятся к особо ценным документам.


В списке источников комплектования на сегодня числится 64 организации различных отраслевых систем и форм собственности – органы местного самоуправления, судебные органы, промышленные предприятия, учреждения культуры, образования, здравоохранения, СМИ, общественные объединения и другие. 


Архивное управление проводит большую работу по оказанию методической помощи учреждениям, организациям, предприятиям в разработке инструкций по делопроизводству, номенклатур дел, составлению описей, в подготовке и повышении деловой квалификации работников делопроизводства и ведомственных архивов.


Большое значение для совершенствования работы архивных учреждений по предоставлению информационных услуг имеет создание и развитие информационно-поисковых систем к документам Архивного фонда, а именно разработка и создание электронных баз данных. На сегодняшний день в архивном управлении эксплуатируется и формируется 7 баз данных:

- общеотраслевой автоматизированный программный комплекс «Архивный фонд»;

- «Фотокаталог»;

- «Акты ввода в эксплуатацию объектов»;

- «Предметно-тематический указатель к протоколам заседаний государственных органов и постановлениям Главы Администрации»;

- «Учет и регистрация запросов социально-правового характера»;

- «Учет и регистрация запросов тематического характера»;

- «Местонахождение документов по личному составу». 


Одно из приоритетных направлений деятельности архивного управления – использование документов, удовлетворение прав граждан на архивную информацию. Регистрация запросов, поступающих в архив, ведется в БД «Учет и регистрация запросов социально-правового характера в режиме «Одного окна», «Учет  и регистрация запросов тематического характера». Данные БД позволяют осуществлять поиск запроса по фамилии, имени, отчеству заявителя, учитывать повторяемость обращений одного и того же лица, контролировать сроки выполнения запросов, анализировать их тематику, определять исполнителя, составлять отчеты по количеству и виду исполненных запросов за определенный промежуток времени. Кроме того, режим «Одного окна» позволяет при необходимости перенаправить запрос, поступивший в архивное управление Администрации города Глазова,  в  любой архив, находящийся на территории республики, по месту нахождения документов.

Благодаря тесному сотрудничеству архивного управления с муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр г. Глазова» упростилась процедура получения справок гражданами. Специалисты центра адресно направляют поступающие запросы на исполнение в соответствующие архивы. За счет внедрения в работу Системы межведомственного электронного взаимодействия значительно минимизировался расход времени на получение архивной информации заявителями. 


Также для исполнения запросов социально-правового характера налажено сотрудничество с Управлением Пенсионного фонда РФ в г. Глазове и Глазовском районе. Для обмена с УПФ РФ юридически значимыми документами в электронной форме установлен программный комплекс VipNet Client (Деловая почта). 

Всего за 2012 г. специалистами архива исполнено более 2 тыс. запросов социально-правого характера (о размере заработной платы, стаже, льготном стаже, награждении, образовании и т.д.) и 850 тематических (выписки из похозяйственных книг, о выделении жилья, земли, о сдаче блока в эксплуатацию и т.д.). 


В читальном зале архива занимаются студенты Глазовского государственного педагогического института, работники  Глазовских музеев и другие посетители по различным темам. Пользователи обеспечены доступом к сети Интернет, справочно-поисковыми средствами (путеводители, картотеки, систематический каталог, АПК «Архивный фонд»), организовано их консультирование. В архивном управлении ежегодно проходят практику студенты исторического факультета ГГПИ.

В соответствии с  законом УР от 29 декабря 2005 г. № 82-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики в области архивного дела» за комплектование, учет и использование документов, относящихся к собственности Удмуртской Республики и находящихся на территории г. Глазова, архивному управлению выделяются субвенции. Эти средства имеют строго целевое назначение и направляются на решение первоочередных вопросов укрепления материальной базы архива, повышения уровня его безопасности и технической оснащенности, соблюдения нормативных требований по сохранности документов. К примеру, в 2011 г. была проведена работа по замене оконных рам на пластиковые окна, осуществлен косметический ремонт в архивохранилищах 2 и 3 этажей, тамбура и крыльца основного здания архивного управления. В кабинетах сотрудников и в архивохранилищах установлены кондиционеры. 

С целью усиления антитеррористической защищенности и укрепленности архива в 2011 г. был установлен домофон, а в 2012 г. – система наружного и внутреннего видеонаблюдения и тревожная кнопка в основном здании архива. Значительно увеличилось количество компьютеров и многофункционального дополнительного оборудования. Все эти меры реализованы также с привлечением субвенций.


Штат архива состоит из семи специалистов. Коллектив сравнительно молодой: 4 работника в возрасте до 29 лет, 1 – до 49, 2 – старше 50 лет. Все сотрудники имеют высшее образование: шестеро – педагогическое, один – техническое.  


Усилия коллектива архивного управления при поддержке органов местного самоуправления дают положительный результат – удовлетворение интересов граждан к истории родного края и оказание информационных услуг, способствующих их социальной защите. 
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